
Du bist kommunikativ, gut strukturiert, ein kleines Computer-Ass und jonglierst souverän unter-
schiedliche Aufgaben gleichzeitig? Perfekte Voraussetzungen!  Bei uns bekommst du Einblick in alle 
Bereiche der Büroarbeit, egal ob Vertrieb, Marketing oder Buchhaltung.

Als Betriebslogistiker/-in hast du stets alles unter Kontrolle und den totalen Durchblick, wenn es um  
Mengen und Lagerplätze für unsere Waren und Rohstoffe geht.

Das lernst Du:
• Schrift- und E-Mail-Verkehr, Führung von 

Telefonaten, an Computern arbeiten, 
betriebliche Bürosoftware anzuwenden

• Statistiken und Dateien anzulegen, 
zu warten und auszuwerten

• eine professionelle Kundenbetreuung
• Termine einzuteilen und zu koordinieren

Das lernst Du:
• Waren und Rohstoffe zu bestellen, entgegen- 
   zunehmen und zu kontrollieren, ein-, um- und 
   auszulagern
• Bestellungen von Kunden entgegenzunehmen 

und mittels EDV weiterzuverarbeiten
• Lagerbestand zu führen und zu überwachen

• Klassische Sekretariatsagenden durchzuführen
• Meetings, Tagungen, etc. 

zu organisieren und zu koordinieren
• in der Buchhaltung, beim Zahlungsverkehr 

und in der Kostenrechnung mitzuarbeiten
• vielfältige Aufgaben im Bereich Marketing, 

Einkauf und Verkauf zu übernehmen 

• die Qualitätskontrolle der Waren
• die professionelle Reklamationsbearbeitung
• spezielle EDV-Lagerprogramme zu benützen
• Facheinschlägige Formulare, Vordrucke und 

Schriftstücke zu fertigen und zu bearbeiten
• Statistiken und Dateien anzulegen, zu warten 

und auszuwerten, etc.

3 Jahre

3 Jahre

BÜROKAUFLEUTE (M/W/D) AUSBILDUNGSDAUER:  

AUSBILDUNGSDAUER:  BETRIEBSLOGISTIKKAUFLEUTE (M/W/D)
    Lehre zum
  Betriebs- 
  logistiker

„Bei uns wird’s nie  
langweilig. Ich lerne  
sehr viel und habe die  
Gelegenheit, verschie- 
dene Bereiche in der  
Molkerei und Käserei  
kennenzulernen. “ 
DAVID  

1. LEHRJAHR: € 900,–
2. LEHRJAHR: € 1204,–
3. LEHRJAHR: € 1592,–
Laut KV der gewerblichen Molkereien  
(brutto/Monat), Stand Nov. 2024

Die nächste Anpassung der  
Lehrlingsgehälter erfolgt Ende 2025.  
Die aktuellsten Informationen findest du  
jederzeit online auf milch.com/lehre

1716




